
ผูขอทําบัตรผาน 

เขา-ออก
คุณณรังษี

ธุรการ lab

หัวหนางาน

หองปฏิบัติการวิจัย
คุณอรุณ/คุณนพมาศ/คุณพิพัฒน

[หองชาง]
คุณกษิ

การเงินสํานักงานวิจัยฯ

ข้ันตอนการขอทําบัตรผานเขา-ออก สํานักงานวิจัยฯ  [สําหรับผูทําบัตรคร้ังแรก]

ติดตอ คุณณรังษี เพ่ือ

กรอกแบบฟอรมขอทําบัตรผาน

เขา-ออก สํานักงานวิจัยฯ

แนบเอกสาร :

- สรุปขอมูลการ submit 

โครงการวิจัย

- ผลคะแนนการทดสอบ

ความรูเกี่ยวกับการ

ทํางานในหองปฏิบัติการ

นักศึกษาฝกปฏิบัติงานวจิัย

- หนังสือขอฝกงานหองปฏิบัติการ

- ผลคะแนนการทดสอบ

ความรูเกี่ยวกับการ

ทํางานในหองปฏิบัติการ

ตรวจสอบ

ความถูกตอง

ผลการ

พิจารณา

พิจารณา

- ลงนามอนุมัติ /

- ยังไมอนุมัติ ขอขอมูลเพ่ิม /

- ไมอนุมัติ ระบุเหตุผล

สงคืนแบบฟอรมท่ีดําเนินการ

เสร็จแลว พรอมเงินมัดจําบัตร  

- scan ลายนิ้วมือ 

- บัตรผานเขา-ออก

- ถายรูปผูขอทําบัตร

- เก็บเงินมัดจําบัตร 200บาท

แจงผูขอทําบัตรผานเขา-ออก 

- ไมอนุมัติ  / 

- ขอขอมูลเพ่ิม

ไมอนุมัติ

อนุมัติ ผูขอทําบัตร นําเอกสารไปติดตอหองชาง

นําเงินคามัดจําบัตร 200 บาท 

สงจนท.การเงินสํานักงานวจิัยฯ 

- Scan แบบฟอรมขอทําบัตร

ผานเขา-ออก สํานักงานวิจัยฯ

ท่ีมีขอมูลครบถวนแลว 

พรอมท้ังเอกสารแนบตางๆ 

-นําไฟลท่ี scan เขาเคร่ือง 100

ส้ินสุด

ลงนามในแบบฟอรม

“นําสงเงินคามัดจําบัตร

ผานเขา-ออก”

นําเงินคามัดจําบัตร

200 บาท เขาบัญชี

สํานักงานวิจัยฯ 

3 วันทําการ

1 วันทําการ



ผูขอทําบัตรผาน 

เขา-ออก
คุณณรังษี
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คุณอรุณ/คุณนพมาศ/คุณพิพัฒน

[หองชาง]

ข้ันตอนการขอตออายุบัตรผานเขา-ออก สํานักงานวิจัยฯ  

นําเอกสาร 

“สรุปขอมูลการ submit 

โครงการวิจัย”

ไปติดตอหองชาง

ลงนามในเอกสาร 

“สรุปขอมูลการ submit 

โครงการวิจัย”ของผูขอทําบัตร

ปรับเวลาอายุบัตรผาน

เขา-ออก ใหระยะเวลาบัตร

สิ้นสุดตรงกับ EC

- Scan เอกสาร (เพ่ิมเขาในไฟล

เดิมของผูขอทําบัตร)

- นําไฟลท่ี scan เขาเคร่ือง 100

สิ้นสุด

1 วันทําการ


	Slide Number 1
	Slide Number 2

