
01/07/2563  

แบบฟอรมขอทําบัตรผานเขา–ออก  

สํานักงานวิจัย วิชาการและนวัตกรรม 

เลขบัตร .............................................. 

วันท่ี.................................................... 

ขอมูลผูขอทําบัตร   

ช่ือ-นามสกุล (ไทย)................................................................................................................................................................................................................ 

Name (In English)............................................................................................................................................................................................................... 

รหัสบุคลากร................................................ตําแหนง ........................................................................................................................................................... 

สังกัดภาควิชา...................................................................................................หนวยงาน..................................................................................................... 

โทรศัพทท่ีทํางาน..........................................มือถือ................................................E-mail……….....……………………………………………………………………………  
 

รหัสโครงการ Submit…………………………                         ผลคะแนนการทดสอบความรูเก่ียวกับการทํางานในหองปฏิบัติการ .................................. 

ช่ือโครงการ/ช่ือเรื่อง..............................................................................................................................................................................................................  

              ...........................................................................................................................................................................................................................  

ระยะเวลา.....................(สัปดาห/เดือน/ป)   ตั้งแตวันท่ี...............................................................ถึงวันท่ี............................................................................ 

การมัดจําคาบัตรผานเขา–ออก สํานักงานวิจัยฯ 
 

             ทางสํานักงานวิจัยฯ ขอคิดคามัดจําบัตรผานเขา–ออก สํานักงานวิจัยฯ  เปนจํานวนเงิน 200 บาท (สองรอยบาทถวน)  

             ในกรณีท่ีทานจบโครงการหรือไมไดใชพ้ืนท่ีในสํานักงานวิจัยฯ แลว กรุณาคืนบัตรภายใน 1 เดือน หากเกินระยะเวลาดังกลาว 

ทางสํานักงานวิจัยฯ จะทําการยึดคามัดจําบัตร 

                                                                               ลงช่ือ......................................................................................ผูขอทําบัตร/ผูใหขอมูล 

                                                                                     (.....................................................................................) 

                                                                               วันท่ีใหขอมูล ...................................................................... 

ผูอนุมัต ิ
 

.............................................. 

(....................................................) 
 

วันท่ี............./............/............ 

เจาหนาท่ีผูออกบัตร (ชาง) 
 

.................................................. 

(...............................................) 
 

วันท่ี............./............/............ 

ผูรับบัตร 
 

.................................................. 

(...............................................) 
 

วันท่ี............./............/............ 

เจาหนาท่ีผูรับเงิน (ธุรการ) 
 

.................................................. 

(...............................................) 
 

วันท่ี............./............/............ 
 

การคืนเงินมัดจําบัตรผานเขา–ออก สํานักงานวิจัยฯ   โดยจายเงินคืนเปนเงินจาํนวนเงิน 200 บาท 

ผูรับเงินคืนคามัดจําบัตร 

 

........................................................ 

(..........................................................) 
 

วันท่ี............./............/............ 
    

เจาหนาท่ีผูจายเงินคืนคามัดจําบัตร (ธุรการ) 

 

.......................................................... 

(............................................................) 
 

วันท่ี............./............/............ 
   

เจาหนาท่ีผูรับบัตรคืน (ชาง) 

 

........................................................ 

(..........................................................) 
 

วันท่ี............./............/............ 
   

สําหรับเจาหนาท่ีกรอก 

 Project submit       Tumor bank              Student/Training         Advisor         Translational Medicine 

 Department          Research Center         Other 
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ระเบียบการผานเขา-ออกประตูหองปฏิบตัิการ 
 

ระเบียบ กฎเกณฑ การผานเขา-ออกประตูหองปฏิบตัิการ 

- ทานตองแตะนิ้วมือทั้งเขาและออกทุกคร้ัง  
- หามพาคนนอก หรือ “ผูที่ไมไดรับสิทธิผานเขา-ออก” เขามาในหองปฏิบัติการ 
- กรณีมีชางของบริษัทมาพบ ใหตดิตอกับชางของสาํนักงานวจิัยฯ กอน 

 
กรณีกระทําผิดกฎ  

กรณีที่มีการกระทําผิดกฎ common rule และกฎการปฏิบัติงานของแตละหองปฏิบัติการ  
รวมถึงการใชเคร่ืองมือที่ไมไดแจงเขามาตอน submit/Amendment เพิ่มเติม  
จะมีข้ันตอนการปฏิบัติและบทลงโทษดังนี ้

คร้ังแรก : ตักเดือนดวยวาจาจากผูเก่ียวของ ผูดูแลเคร่ืองมือ ผานผูดูแล  
 และจดบนัทึกในอุบัติการณของหองปฏิบัติการนั้นๆ  
คร้ังที่ 2 : แจงเปนลายลักษณอักษรผานรองคณบดีฝายวิจัยคณะฯ ไปยงั PI ใหดูแลและตักเตือน และ 
 ให PI ลงนาม “รับทราบ” และสงคืนหนังสือกลับมาที่สาํนักงานวิจัยฯ กอน  
 จึงจะอนญุาตใหกลับเขามาปฏิบตัิงานไดอีกคร้ัง 
คร้ังที่ 3 : สงวนสิทธิ์ในการเขามาปฏิบตัิงานที่สาํนักงานวิจัยฯ เปนระยะเวลา 2 สัปดาห  
 หากยังฝาฝนลักลอบเขามาทาํงาน ตัดสิทธิ์การเขามาทํางานในหองปฏิบัติการวิจัย  สํานักงานวจิัยฯ  
 ตลอดไป 

 

กรณีไมสามารถเปดประตูออกได   

ใหติดตอผูดูแลระบบ   คุณอรุณ  เลาเฮง โทร. 081-685-4489 
คุณพิพัฒน  ศรีทอง   โทร. 089-826-5256 

 

กรณีมีเหตุฉกุเฉินทีต่องทุบกระจก emergency  

- กรณีเกิดเหตุเพลิงไหม 
- สารเคมีร่ัวไหล 

 
 

ขาพเจาเขาใจและยอมรับระเบยีบกฎเกณฑเบื้องตน 

 
ลงนาม....................................................................................... 

       (........................................................................................) 
ชื่อ-นามสกุล 

วันที่....................................................................................... 
 

 


